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Rozdzial I

Postanowienia og6lne

§1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ostrofece dziata w szczegdlnosei na podstawie:

Lk

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2018 1., poz. 1557
z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 23 stycznia 2009r. 0 wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie
(Dz. U. z2019r., poz. 1464 tj. z dnia 05.08.2019r.);

. zarzadzenia Nr 1 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie

organizacji wojewddzkich, powiatowych i granicznych inspektoratow weterynarii (Dz.
Urz. MRiRW z 2010 r. Nr 3, poz. 3 z pézn. zm. );

Statutu Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ostrolece nadanego Zarzadzeniem
Glownego Lekarza Weterynarii Nr 33/2010 z dnia 09.12.2010 1.

Niniejszego regulaminu.

§2

Regulamin Organizacyjny, zwanym dalej ,Regulaminem” okresla szczegoéiowa
organizacie 1 tryb pracy Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ostrotece, oraz
szezegbtowy zakres zadan komorek organizacyjnych i stanowisk wchodzacych w skiad
Inspektoratu.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat ostrotecki ziemski i grodzki;

2) Powiatowym Lekarzu — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowego Lekarza Weterynarii
w Ostrotece;

3) Inspektoracie — nalezy przez to rozumieé Powiatowy Inspektorat Weterynarii w
Ostrotece;

4) Komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ zespoly oraz samodzielne
stanowisko pracy okreslone w § 4 regulaminu;

5) koordynatorach — nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujgcg zespolem w zakresie
organizacji merytorycznej wykonywanych zadan;

6) Zastepcy — nalezy przez to rozumie¢ Zastepcg Powiatowego Lekarz Weterynarii w
Ostrolece.



§3

1. Inspektoratem kieruje Powiatowy Lekarz Weterynarii.
2. Inspektorat zapewnia obstuge realizacji zadan Powiatowego Lekarza:
1) wynikajacych z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej;
2) jako dysponenta $rodkéw budzetowych na zasadach okreslonych w przepisach o
finansach publicznych;
3) wynikajacych z odrebnych ustaw.
3. Inspektorat jest panstwowg jednostka budzetows.
4. Terenem dziatania Inspektoratu jest obszar powiatu ostrofeckiego ziemskiego i
grodzkiego.
5. Siedziba Inspektoratu miesci si¢ w Ostrotece przy ul. Sktadowej 8a.

Rozdzial 11

Organizacja Inspektoratu

§ 4

W skiad Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ostrolece wchodza:

1. Zespét ds. zdrowia i ochrony zwierzat.

2. Zespét ds. bezpieczefistwa zywnosci, pasz i utylizacji
3. Zespot ds. finansowo- ksiggowych.

4. Zespol ds. administracyjnych.

5. Samodzielne stanowisko ds. obstugi prawne;j.

Rozdzial 11T

Zasady realizacji zadan i kierowania pracg Inspektoratu

§5

Powiatowy Lekarz odpowiada za realizacje zadan Inspekcji Weterynaryjnej na terenie
powiatu ostroteckiego ziemskiego i grodzkiego.

. Powiatowy Lekarz zapewnienia prawidtowe funkcjonowanie oraz wilasciwg organizacje
pracy Inspektoratu, a takZe realizuje polityke personalng i nabér na stanowiska.

. Zatrudnienie oraz tworzenie stanowisk w ramach wymienianych w § 4 zespotow 1
stanowisk  uzaleznia  sie  od potrzeb  oraz  mozliwosci finansowych
1 organizacyjnych Inspektoratu.

Powiatowy Lekarz wykonuje w Inspektoracie zadania wynikajace z przepisow ustawy o
stuzbie cywilnej i rozporzadzen wykonawczych.

. Zastgpea wykonuje zadania okreslone w Regulaminie, a w czasie nieobecnogei zastepuje
Powiatowego Lekarza,

. Zarealizacje zadan finansowo-ksiegowych odpowiada Gléwny Ksiegowy.



§6

Do kompetencji Powiatowego Lekarza nalezy:

[y

oo

Do

Zatwierdzanie planéw pracy jednostek organizacyjnych.

Podejmowanie decyzji 0 przeprowadzeniu kontroli dorazne;.

Zawieranie 1 rozwiazywanie umow 0 pracg Z pracownikami Inspektoratu, dokonywanie
przeszeregowan i awansow pracownikow, ustalanie zakresow czynnosci 1 wynagrodzen.
Udzielanie imiennych upowaznien pracownikom Inspektoratu, do podpisywania decyzji
administracyjnych, postanowien i zaswiadczen.

Wydawanie aktow prawa wewnetrznego dotyczacych funkcjonowania Inspektoratu.
Zatwierdzanie planéw finansowych w zakresie dochodéw i wydatkéw, nadzorowanie ich
wykonania oraz dysponowanie érodkami budzetowymi.

Reprezentowanie Inspektoratu na zewnatrz, wystgpowanie z wnioskami, projektami i
opiniami wyrazajacymi stanowisko organu lub kierownika jednostki oraz sktadanie
innych o§wiadczen woli w sprawach Inspektoratu.

Zapewnienie funkcjonowania adekwatnej i skutecznej kontroli zarzadeze;.

Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o petycjach zwigzanych z przyjmowaniem
i rozpatrywaniem petycji.

87

kompetencji Zastgpcy nalezy:

Wykonywanie zadan merytorycznych z zakresu bezpieczefistwa Zywnosci; pasz i
utylizacji.

Wydawanie decyzji administracyjnych w imieniu Powiatowego Lekarza w ramach
udzielonych upowaznien.

Podpisywanie korespondencji w ramach nadanych przez Powiatowego Lekarza
uprawnier 1 upowaznien.

§8

1. Do zadaf zespotu do spraw zdrowia i ochrony zwierzat nalezy w szczeg6lnosc:

1) zwalczanie chordb zakaznych zwierzat, w tym chorob odzwierzecych

2) prowadzenie przez Powiatowego Lekarza rejestrow podmiotow nadzorowanych w
zakresie zadan zespotu

3) sprawowanie nadzoru w zakresie przestrzegania warunkow weterynaryjnych przez
nadzorowane podmioty w zakresie zadaf zespolu;

4) przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie zwierzat;

5) sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem na rynek zwierzat;

6) sporzadzanie i aktualizacja planéw gotowosci zwalczania poszczegdlnych chorob
zakaznych zwierzat;



7) pobieranie probek do celow diagnostycznych

8) sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig realizacji zadan wykonywanych przez
lekarzy weterynarii wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza w zakresie:

a) szczepien ochronnych lub badan rozpoznawczych,
b) sprawowania nadzoru nad miejscami gromadzenia, skupu lub sprzedazy
zwierzat, targowiskami oraz wystawami, pokazami lub konkursami zwierzat,
¢) badania zwierzat umieszczanych na rynku, przeznaczonych do wywozu oraz
wystawiania §wiadectw zdrowia,
d) pobierania probek do badan;
9) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zwierzat;

10) sprawowanie nadzoru nad zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz
jakoscig materiatu biologicznego i jaj wylegowych drobiu;

11) przeprowadzanie kontroli administracyjnych i kontroli na miejscu przestrzegania
wymogow w zakresie okreslonym w przepisach o platnosciach w ramach systemdw
wsparcia bezposredniego, jako organ kontroli, o ktérym mowa w art. 67 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia wykonawczego Komisji ( UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajacego zasady stosowania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1
Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i
kontroli, $rodkéw rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnodci
(Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69);

12)sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad identyfikacji i rejestracji zwierzat
oraz przemieszczaniem zwierzat;

13) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w zakresie zadan
zespotu,

14) prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadad oraz sprawozdawczosci
wynikajacej z obowiagzujacych przepiséw w formie papierowe;j i elektronicznej w
zakresie zadan zespotu;

15) wspblpraca z organami administracji rzadowej oraz jednostkami samorzadu
terytorialnego w zakresie zadan zespohu.

2. W sklad zespolu, o ktorym mowa w ust. I, wehodzg stanowiska:
1) ds. zdrowia i ochrony zwierzat;
2) ds. wymogéw wzajemnej zgodnosci oraz identyfikacji i rejestracji zwierzat.
3. Realizacje zadan zespohu koordynuje wyznaczony przez Powiatowego Lekarza Starszy
Inspektor Weterynaryjny.
4. Zespot podlega bezposrednio Powiatowemu Lekarzowi.

§9

1. Do zadan zespotu ds. bezpieczenstwa zywnoscl, pasz i utylizacji nalezy w szczegolnoscei:

1) sprawowanie nadzoru nad bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierzecego,
W tym przy ich produkcji i wprowadzaniu na rynek, w szczegélnosci nad
wymaganiami weterynaryjnymi w sprzedazy bezposredniej, rolniczym handlu
detalicznym oraz dziatalnosci marginalnej, lokalnej i ograniczonej;

2) przeprowadzanie kontroli weterynaryjnej w handlu i wywozie produktéw
pochodzenia zwierzecego i pasz.

3) badanie zwierzat rzeznych i ich migsa, miesa zwierzat fownych i innych zwierzat
przeznaczonych do spozycia przez ludzi w rzeZniach i gospodarstwach;

4) prowadzenie rejestréw podmiotow nadzorowanych przez Powiatowego Lekarza
w zakresie zadan zespotu;



5) prowadzenie postepowan administracyjnych i egzekucyjnych w zakresie zadaf
zespolu;

6) prowadzenie szkolen urzedowych lekarzy weterynarii oraz personelu pomocniczego
w zakresie wymagafi weterynaryjnych zwiazanych z produkcjg produktow
pochodzenia zwierzgcego oraz w zakresic wymagan dotyczacych pasz 1 utylizacji;

7) prowadzenie monitorowania substancji niedozwolonych, pozostatoéci chemicznych,
biologicznych, produktéw leczniczych i skazen promieniotworczych u zwierzat, w
wydzielinach i wydalinach zwierzat, w tkankach lub narzadach zwierzgt, w
produktach pochodzenia zwierzgcego, w zywnosci znajdujacej sie w rolniczym
handlu detalicznym oraz w wodzie przeznaczonej do pojenia zwierzgt oraz paszach;

8) przyjmowanie informacji o niebezpiecznych produktach zywno$ciowych oraz
niebezpiecznych paszach od organdéw Panstwowe] Inspekecji Ochrony Roslin i
Nasiennictwa, Inspekcji Jakosci Handlowej Artykutéw Rolno-Spozywezych - w
zakresie kompetencji tych inspekcji, a od organéw Inspekcji Handlowej o
niebezpiecznych produktach —zywnosciowych pochodzenia zwierzecego i
niebezpiecznej zywnosci znajdujacej si¢ w rolniczym handlu detalicznym, a takze
ocena ryzyka i stopnia zagrozenia spowodowanego niebezpiecznym produktem
zywnosciowym lub pasza a nastgpnie przekazywanie tych informacji do kierujgcego
siecia systemu RASFF, o ktérym mowa w art. 85 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0
bezpieczefistwie zywnosci i Zywienia;

9) sprawowanie nadzoru nad prawidlowoscia realizacji zadan wykonywanych przez
lekarzy weterynarii wyznaczonych przez Powiatowego Lekarza do;

a) sprawowania nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych, w tym badania
przedubojowego i poubojowego, oceny miesa i nadzoru nad przestrzeganiem
przepiséw o ochronie zwierzat w trakcie uboju,

b) sprawowania nadzoru nad rozbiorem, przetworstwem lub przechowywaniem
miesai wystawiania wymaganych swiadectw zdrowia,

¢) sprawowania nadzoru nad punktami odbioru mleka, jego przetworstwem oraz
przechowywaniem produktéw mleczarskich,

d) pobierania probek do badan,

¢) badania laboratoryjnego migsa na obecnosé wlosni;

10) sprawowanie nadzoru nad wytwarzaniem, obrotem i stosowaniem pasz, dodatkow
stosowanych w zywieniu zwierzat, organizméw genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego 1 pasz genetycznie zmodyfikowanych oraz
nad transgranicznym przemieszczaniem organizmow genetycznie zmodyfikowanych
przeznaczonych do uzytku paszowego;

11)realizacja zadat wynikajacych z Krajowego Planu Kontroli Urzedowej Pasz;

12)raportowanie wynikow urzedowej kontroli pasz;

13)aktualizacja powiatowego planu gotowosci na wypadek wystgpienia zagrozen w
zakresie pasz;

14)sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem na rynek produktow ubocznych
pochodzenia zwierzecego w rozumieniu art. 3 pkt 1 w zwiazku z art. 2 ust. 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1069/2009 z dnia 21
pazdziernika 2009 r. okreslajacego przepisy sanitarne dotyczace produktow
ubocznych pochodzenia zwierzgcego, nieprzeznaczonych do spozycia przez ludzi, 1
uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1774/2002 (rozporzadzenie o produktach
ubocznych pochodzenia zwierzecego) (Dz. Urz. UE L 300 z 14.11.2009, str. 1, z
pozn. zm.) i produktéw pochodnych w rozumieniu art. 3 pkt 2 tego rozporzadzenia,

15)wspélpraca z organami administracji rzadowej 1 jednostkami samorzgdu
terytorialnego w zakresie zadar zespotu;



16) prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadaf oraz sprawozdawczosci
wynikajacej z obowigzujacych przepiséw w formie papierowej i elektronicznej w
zakresie zadan zespolu;

17) wprowadzanie i aktualizacja clektronicznej bazy podmiotéw i wynikéw kontroli;

2. W skiad zespohu, o ktorym mowa w ust, 1, wchodza stanowiska:
1) ds. bezpieczenstwa Zywnosci,
2) ds. pasz i utylizacji
3. Realizacje zadan zespotu  koordynuje Wyznaczony przez Powiatowego [Lekarza
Weterynarii Starszy Inspektor Weterynaryjny.
4. Zespét podlega bezposrednio Zastgpey Powiatowego Lekarza.

§ 10

1. Do zadan zespotu do spraw finansowo — ksiegowych nalezy:

1) prowadzenie rachunkowogci Jednostki oraz jej gospodarki finansowej;

2) przygotowywanie projektu budzetu i planu wydatkow;

3) analiza wykorzystania $rodkéw finansowych, budzetowych i innych biezgcych
operacji gospodarczych oraz sposobu ich dokumentowania;

4) przygotowywanie projektéw  przepisow wewngtrznych  wydawanych przez
kierownika jednostki a dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, w szczegdlnosel
zakladowego planu kont, obiegu dokumentéw (dowodéw ksiegowych), zasad
przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji;

5) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, kadrowe;, statystycznej Inspektoratu
(sprawozdania miesieczne, kwartalne, roczne, bilans, rachunek zyskow i strat i
zestawienie zmian w funduszu Jjednostki);

6) wykonywanie czynnoéci zwigzanych z ewidencija dla ZUS i Urzedu Skarbowego:;

7) prowadzenie obstugi finansowej i ewidenciji ksiegowej zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych;

8) prowadzenie dokumentacji dotyczacej spraw kadrowych w zakresie:

a) teczek akt osobowych pracownikow,

b) ewidencji czasu pracy,

¢) ewidencji nadgodzin,

d) przygotowanie projektu planu urlopéw oraz analiza jego realizacji i
wykorzystania przez pracownikow,

€) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej spraw kadrowych;

9) naliczanie wynagrodzet, sporzgdzanie list plac i kart wynagrodzen pracownikéw na
podstawie umowy o pracg 1 uméw zlecenia i innych naleznosci oraz wnioskéw do
zasitkéw platnych ze $rodkéw ZUS :

10) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem do stuzby cywilnej, odbywaniem shuzby
przygotowawczej, opisami stanowisk i warto$ciowaniem oraz ocenami czlonkéw
korpusu shuzby cywilnej, a takze doskonaleniem zawodowym i podnoszeniem
kwalifikacji przez pracownikow;

11) prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencjg szkolefi, zgloszeniami uczestnikow
szkolen i sprawozdawczoscig dot. szkolen.

2. Gléwny Ksiegowy odpowiada w szczegdlnosci za przesirzeganie przepiséw zawartych w




h

ustawie o finansach publicznych 1 W ustawie o rachunkowos$ci oraz realizacje
nastepujacych  zadan w zakresie gospodarki finansowej Inspektoratu 1 w zakresie
rachunkowosci:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki;

2) wykonywania dyspozycji érodkami pienigznymi;

3) Dokonywania wstepnej kontroli zgodno$ci operacj

planem finansowym.

W sktad zespotu, o ktérym mowa W ust. 1 wechodzg stanowiska:

1) Gtowny Ksiegowy;

2) Z-ca Gtownego Ksiggowego;

3) ds. pracowniczych i finansowych.
Realizacje zadan zespotu koordynuje Glowny Ksiggowy.
Zespot podlega bezposrednio Powiatowemu Lekarzowi.

i gospodarczych i finansowych z

§11

. Do zadan zespotu do spraw administracyjnych: nalezy:

1) prowadzenie ewidencji sprzetu komputerowego 1 programow komputerowych, w
tym kontrola legalnosci uzytkowanego oprogramowania;
2) zarzadzanie procedurami [T w zakresie obstugi Inspektoratu, zakupow BT
i bezpieczenstwa informatycznego;
3) planowanie i realizacja zakup6w  oprogramowania, — Sprzgtu, urzadzen
informatycznych oraz czgsci zamiennych;
4) aktualizacja systemow, aplikacji i baz danych;
5) administrowanie systemami bezpieczefistwa teleinformatycznego w tym systemem
antywirusowymni;
6) techniczne administrowanie systemami Inspektoratu w szczegblnoscei:
a) poczta elektroniczna,
b) intranetem,
¢) Elektroniczng Skrzynka Podawcza na ePUAP,
d) kontem Inspektoratu na ePUAP,
e) systemami finansowo-ksiegowymi oraz kadrowo-ptacowymi,
f) strong internetowq Inspektoratu,
g) strong internetowg Biuletynu Informacji Publicznej,
h) systemem Traces,
i) systemem Spiwet,
i) system SERPIW,
k) system RKWIW,
1) system RASEKF,
m)TREZOR,
n) NBP Elektroniczna Bankowosc,
0) RPPiU- utylizacja i pasze,
p) PA2P — Platforma IRZ;

7) prowadzenie rejestru petycji, skarg i wnioskow, rejestru umoéw, odznak, pieczeci;

8) przygotowanie i rejestracja decyzji wyznaczajacych 1 upowaznien dla lekarzy
wyznaczonych;

9) przygotowanie i prowadzenie rejestru upowaznien dla pracownikow Inspektoratu;



10) prowadzenie podstawowej dokumentaciji z zakresu bhp min. prowadzenie ewidencji
przydziatu odziezy ochronnej i $rodkéw ochrony osobistej;

11) wspdldzialanie z osrodkami prowadzacymi instruktaz, doradztwo oraz organizacje
szkolen w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z obshuga sekretariatu;

13) odbiér korespondencji, segregacja, rejestracja, przygotowanie do dekretacji oraz
przekazanie osobom odpowiedzialnym w celu ostatecznego zalatwienia;

14) opieczgtowanie pism i przygotowanie do wysylki (zaadresowanie kopert, zwrotek
PO, opieczetowanie kopert i zwrotek, rejestracja w ksiedze korespondencyjnej i
wpisanie do ksigzki pocztowej);

15) obstuga elektronicznej skrzynki podawczej;

16) obstuga skrzynki ePUAP;

17) prowadzenie spraw z zakresu zaméwiefi publicznych;

18) prowadzenie zaopatrzenia;

19) planowanie i podejmowanie czynnosci w zakresie wyposazenia pomieszczen
Inspektoratu w sprzet biurowy, urzadzenia techniczne i materialy biurowe;

20) prowadzenie spraw pieczeci, stempli i tablic urzedowych;

21) prowadzenie magazynu i archiwum zaktadowego;

22) zapewnienie uslug transportowych dla potrzeb Inspektoratu w tym dostarczanie
probek do badan i dokumentacii;

23) prowadzenie dokumentacji i spraw zwiazanych z gospodarkg pojazdéw stuzbowych
a w szczegolnosci z ewidencja paliwa oraz zakupy, rejestracja, ubezpieczenia
komunikacyjne, karty drogowe, okresowe przeglady techniczne, remonty i naprawy
dorazne samochodéw;

24) sprzatanie samochodow i garazy;

25) biezace sprzgtanie pomieszczen biurowych oraz state utrzymywanie ich w czystosci

2. W skiad zespotu, o ktérym mowa w ust. 1 wchodza stanowiska:

1) ds. administracji i informatyki;
2) ds. biurowych i administracyjnych;
3) ds. administracyjno-gospodarczych;
4) Sprzataczka.
3. Realizacje zadan zespotu koordynuje specjalista ds. biurowych i administracyjnych.

4. Zesp6t podlega bezposrednio Powiatowemu Lekarzowi.

§12

1. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obstugi prawnej nalezy:
1) wydawanie opinii i udzielanie porad prawnych pracownikom Inspektoratu w
zakresie stosowania prawa;
2) pomoc w opracowywaniu pod wzgledem formalno- prawnym i merytorycznym
projektéw decyzji administracyjnych;
3) opiniowanie projektéw decyzji administracyjnych;
4) opiniowanie pod wzgledem prawnym uméw zawieranych przez Inspektorat;




5) opiniowanie lub pomoc W opracowywaniu projektow aktow prawnych wydawanych
przez Powiatowego Lekarza;

6) informowanie o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dziatania
Inspektoratu;

7) reprezentowanie Inspektoratu w postepowaniach sadowych i administracyjnych;

8) informowanie o uchybieniach w dziatalnosci Inspektoratu w zakresie stosowania
prawa i skutkach tych uchybien;

9) wykonywanie innych czynnosci wedtug potrzeb Inspektoratu zwigzanych z obsluga
prawng;

10) wspbtdziatanie z dzialem finansowo - ksiggowym Inspektoratu w zakresie
windykacji naleznosci;

11) Swiadczenie pomocy prawnej zgodnie z art. 6 ustawy o radcach prawnych.

2. Powiatowy Lekarz moze powierzy¢ realizacje zadan dotyczacych spraw zwiazanych z
obstuga prawna w calosci lub w czgéci zewnetrzne] kancelarii prawnej.

§ 13

1. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza lub
czasowe] nhiemozno$ci wykonywania przez —niego obowigzkow, dzialalnoscig
Inspektoratu kieruje Zastgpca Powiatowego Lekarza.

2. W przypadku nieobecnosci lub nieobsadzenia stanowiska Powiatowego Lekarza
Weterynarii i Zastepcy Powiatowego Lekarza Weterynarii dziatalnoscig Inspektoratu
kieruje pisemnie upowazniony przez Powiatowego Lekarza Weterynarii pracownik.

§ 14

Schemat organizacyjny Inspektoratu przedstawia zatgcznik do niniejszego regulaminu.

§ 15

1. Powiatowy Lekarz ustala w drodze wewnetrzne] instrukcji na podstawie obowiagzujacych w
tym zakresie przepisow prawa, symbolike oznaczania pism i zespolow lub stanowisk
pracy.

2. Powiatowy Lekarz ustala w drodze przepisow wewnetrznych obieg dokumentacji
wewnetrzne] w Inspektoracie.



§ 16
Przelewy podpisuja:

1. Powiatowy Lekarz lub podczas jego nicobecnosci jego Zastepca.

2. Glowny Ksiggowy lub podczas jego nieobecnosci inna osoba imiennie upowazniona.
§ 17

Inspektorat uzywa pieczatek /wzdr/ :

1) POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII
w Ostrofece
07-410 Ostroteka ul. Sktadowa 8A

POWIATOWY INSPEKTORAT WETERYNARI| [
2) w Ostrotece ‘
07-410 Ostroteka ul. Skiadowa 8A
Tel./fax 29 760 53 10 |

REGON 550671004 NIP 758-18-40-922

§ 18
Zmiana tresci regulaminu moze nastagpi¢ wylacznie w  formie pisemnej,

w tym samym trybie co jego ustanowienie, badZ przez wprowadzenie nowego regulaminu

zastgpujgcego niniejszy, po uzgodnieniu z Mazowieckim Wojewédzkim Lekarzem
Weterynarii.

§ 19

I. Regulamin wchodzi w zycie w dniu ogloszenia, po  uzgodnieniu
z Mazowieckim Wojewo6dzkim Lekarzem Weterynarii.

2. Uchyla si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w



Ostrolece z dnia 2 lutego 2018 r.

POWIATOWY LERSRIWETERYNARII KigopdEiano iy

Cedicaniedoieki SR i

(podpis Powiatowego Lekarza Weterynarii)



Zakgcznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Inspelktoratu Weterynarii w Ostrofece.

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII

ZASTEPCA
POWIATOWEGO LEKARZA
WETERYNARII
|
|
1
1
Samodzielne
Zespdl do spraw zdrowia Zespot do spraw ,. Zespo6t do spraw Zespot do spraw stanowisko do
i ochrony zwierzat bezpieczenstwa zywnosci, finansowo-ksiegowych administracyjnych spraw obstugi
pasz i utylizacji prawne;j.







